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İL KÜLTÜR VE TURİZM MÜDÜRLÜKLERİ SONUÇ RAPORU VE HARCAMA BELGELERİ İNCELEME USUL VE ESASLARI
1- BASILI MATERYAL İLE İLGİLİ OLARAK:
1.1-Gönderilen harcama belgeleri arasında, basım giderlerine ilişkin olanlar varsa, bastırılan materyal örneklerinin gönderilip gönderilmediği kontrol edilir.
1.2-Gönderilen basılı materyalin yardım verilen proje ile ilgili olup olmadığı; söz konusu afiş, broşür, davetiye, program gibi her türlü basılı materyalde “Kültür ve Turizm Bakanlığının Maddi Katkılarıyla” ibaresinin bulunup bulunmadığı kontrol edilir.

2- HARCAMA BELGELERİ İLE İLGİLİ OLARAK:
2.1-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde, bir giderin yapılmasına ya da mahsubuna esas teşkil eden kanıtlayıcı belgelerin asıllarının veya yasal bir sebeple aslı temin edilemeyenlerin onaylı suretlerinin ibrazının zorunlu olduğu hükme bağlanmıştır. Harcama belgelerinin asıllarının veya birer örneğinin ibraz edilip edilmediği kontrol edilir. Harcama belgeleri örnekleri ibraz edilmiş ise il müdürlüğünce aslı gibidir yapılarak onaylanır.
2.2- Etkinlik tarihleri ile fatura tarihleri karşılaştırılır. 213 sayılı Vergi Usul Kanununun 231 inci maddesinde: faturanın, malın teslimi veya hizmetin yapıldığı tarihten itibaren azami yedi gün içinde düzenleneceği, bu süre içerisinde düzenlenmeyen faturaların hiç düzenlenmemiş sayılacağı hüküm altına alındığından, etkinliklerin bitim tarihinden itibaren 7 günden sonraki tarihleri taşıyan harcama belgeleri kabul edilmez.

2.3- Dernekler Yönetmeliğine göre düzenlenen gider makbuzlarında ödeme yapılan kişilerin adı soyadı ve yerleşim yeri ile ödeme tarihinin bulunması zorunludur. Gider makbuzlarının şekil ve içerik olarak Yönetmeliğin 13 numaralı ekine uygun olup olmadığı kontrol edilir. Gider Makbuzlarının “Yerleşim Yeri” bölümlerinde, kendilerine ödeme yapıldığı belirtilen kişilerin adreslerinin açık bir şekilde yazılmadığı gider makbuzları kabul edilmez.

2.4- Fatura veya fatura yerine belgeleri düzenleme zorunluluğu bulunmayan kişilerden yapılan mal ve hizmet alımlarında düzenlenen, şekli ve içeriği Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği ekinde yer alan harcama pusulasında yapılan hizmetin niteliği ve ödeme tarihinin yer alması zorunlu olduğundan, bu bilgileri ihtiva etmeyen belgelerin harcama belgesi olarak kabul edilmemesi gerekmektedir.
2.5- Protokolde, ödeneklerin demirbaş alımı dışında etkinlikle ilgili her türlü mal ve hizmet alımında kullanılabileceği öngörüldüğünden, demirbaş malzeme alımına (sürekli kullanıma uygun taşınır mal alımı) ilişkin olan harcama belgeleri kabul edilmeyecektir.

2.6- Düzenlenen etkinlikle ilgili olmayan kişisel nitelikteki harcamalara ilişkin gider belgeleri (ilaç, kozmetik, giyim vs.) kabul edilmez; bir yazı ekinde teşekküle iade edilir.

2.7- Verilen hizmetin nitelik ve kapsamının ve yardım yapılan etkinlikle bağlantısının tespit edilemediği, “organizasyon bedeli”, “taşıma bedeli” vb. ibareleri taşıyan harcama belgeleri kabul edilmez.  Gönderilen harcama belgelerinin düzenlenen etkinlikle ilgili olup olmadığı konusunda tereddüt hasıl olduğu takdirde, ilgili teşekküle yazı yazılmak suretiyle bilgi ve kanıtlayıcı belge istenir; alınacak cevaba göre işlem yapılır.

3- SONUÇ RAPORU İLE İLGİLİ OLARAK:

3.1-Yönetmeliğin, “Yardımın kullanılması, izlenmesi ve denetlenmesi” başlıklı 12. maddesinde: teşekküllerin, düzenleyecekleri harcama belgeleri ile diğer bilgi, belge ve kayıtları da içeren sonuç raporlarını projelerinin bitimini müteakip bir ay içerisinde İl Müdürlüklerine teslim etmek zorunda oldukları hüküm altına alınmıştır. Sonuç raporunun Yönetmelikte öngörülen süre içinde İl Müdürlüğüne teslim edilip edilmediği kontrol edilir.
3.2-Sonuç raporunun Bakanlıkça belirlenen formatta hazırlanıp hazırlanmadığı, gerekli ve yeterli bilgileri ihtiva edip etmediği incelenir.
Sonuç raporu gönderilmemiş ise harcama belgeleri teşekküle bir yazı ekinde iade edilecek, protokolde yazılı bilgileri içeren bir sonuç raporu ile birlikte gönderilmesi istenecektir.

Yapılan inceleme sonucunda tespit edilen tüm hususlar, düzenlenecek Etkinlik Raporunda ayrıntılı olarak belirtilir. Rapor, düzenleyen inceleme komisyonunun tüm üyelerince isim, unvan ve tarih yazılmak suretiyle imzalanır ve Bakanlığa gönderilir.
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